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l. Muc dich

O nhiéu quoc gia, céc qua tang va giai tri 2 mot phan pho bién cua cac moi quan hé kinh doanh.
B6 Quy tic Ung xt caa AES (Nhiing Nguyén tac cua AES: Tir Loi néi téi Hanh déng) khang
dinh riang nhan vién AES sé& tranh moi chao, ga gam hogc nhan cac qua tang, giai tri, cac uu dai
hoic cac lgi ich hoic lgi thé khac ma cé thé bi hiéu sai nhu 1a dan xép mot cach khong phu hop
cac quyét dinh kinh doanh nhan danh AES hoic bit buoc mot nhan vién AES hoiac mét co so
kinh doanh bang bét cir cach nao.

Céc phong tuc dia phuong khac nhau trén khip thé giéi. Chinh séach nay cung cp nhitng chuén
muc va han ché diéu chinh viéc moi va nhan céc qua tang va giai tri lién quan téi bat ky ca nhan
hoic té chuc nao c6 lién quan toi hoat dong kinh doanh cia AES. Chinh sach nay dwoc xay dung
dé gilp bao vé tinh liém chinh caa AES va nhan vién AES bang cach tranh bat ky dau hiéu nao
cho thay viéc thuc hién cong viéc kinh doanh cua ching ta dwa trén nhiing loi thé.

QUY TAC CHUNG
Khéng qua ting hoic giai tri naoe nén dwec trao hodc nhan néu no cé thé, hodc néu né tao
ra nhitng dau hiéu n6 c6 thé, anh hwéng khong chinh ding téi cac quan hé kinh doanh
cua chung ta, tao ra cac nghia vu, vi pham phap luat hoac cac chinh sach caa AES, hoic
mat khac gay ra sw khé xir cho AES.

Il.  Apdung

Chinh sach nay ap dung cho tat ca nhan vién AES trén toan thé gii. Hon nita, nhitng cong nhan
tam thoi, cac nha thau, cac tu van, cac dai ly, dai dién, va nhitng ngudi khéc thyc hién cong viéc
cho AES duoc yéu cau dam bao rang nhitng hanh dong cua ho nhan danh AES dap tng nhiing
chuan myc cao vé tinh liém chinh mong doi cua nhan vién AES.
Céc co so kinh doanh ctia AES c6 thé tuan theo nhimg chinh sach duoc cung cip huéng dan ky
hon.

I11.  Quatang va giai tri la gi?

Giai tri bao gébm céc bira an, dd udng, cac su kién giai tri (bao gdm vé xem thé thao hoic céc su
kién x& hoi), tiéu khién, hoac cac su kién khéc. Giai trf lién quan téi mdi lién hé gitta nhan vién
AES va cac dai dién cia mét to chirc khac trong viéc thuc day lgi ich kinh doanh cua AES va cac
méi quan hé.

Qua ting bao gdbm céc vat dung, dich vy, cac khoan thanh toan, vay muon, giam gié, cac loi ich,
hoic bat ky thtr gi ¢6 gia tri khac. Néu mét to chirc trao cho mét nhan vién AES vé xem mét su
kién giai tri vi muc dich ca nhan va mot dai dién cua to chic tai tro ¢ khong tham du su kién do,
thi nhitng chiéc vé d6 duoc xem nhu mot qua ting thay vi giai tri theo cac muc dich caa Chinh
sach nay.

IV.  Loai qua ting va giai tri nao cé thé tang hoic nhan?
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Qua tang va giai tri déu khong duoc khuyén khich hodac xem nhu diéu kién tién quyét dé thuc
hién cong viéc kinh doanh véi AES. Tuy nhién, c6 nhirng truong hop khi qua tang va giai tri duoc
chap nhan va httu ich cho viéc thuc hién céng viéc kinh doanh.
Nhan vién AES néi chung dugc phép tang va nhan nhitng qua tang va giai tri ty nguyén ma thuc
day loi ich kinh doanh cua AES va:
e Hop phap
e Giatri vira phai
e Phu hop véi thuc tién kinh doanh thong thuong
e Phu hop véi co hoi cdng viéc dac biét
e Phu hgp véi chire nang cong viéc cia nguoi nhan
e Thinh thoang va khdng phai mot phan cua kiéu qua tang va giai tri

Nhan vién AES khong duoc phép dua hodc nhan bat ky qua ting va giai tri nao — bat ké n6 nho
dén dau — ma co thé tao ra bleu hién cua anh huong khong ding muc hoic cé thé gay ra anh
huong t6i cdng viéc hodc quyét dinh cia co quan nha nude, nhu viéc mua, mua ban, hoic quyét
dinh v& hop ddng. Nhan vién AES c6 thé thinh thoang ting hoac nhan nhitng bita in gia tri vira
phai, hoic giai tri lién quan toi nhirng budi hop cdng viéc noi muc dich chinh 1a dé thao luan cong
viéc kinh doanh caa AES néu né hop phap, pht hop véi thuc tién kinh doanh thong thudng va
dap (g cac yéu cau khac cua chinh sach nay.

Khi tham du mot su kién giai tri duoc phép, nhan vién AES c6 thé nhan thém vé hoic dugc kém
theo cac thanh vién gia dinh hoac khach moi néu nhitng khach moi khac va dai dién tir don vi to
churc tham du su kién vai nhitng ngudi dugc moi tuong tu.

Loai qua tang va giai tri ndo bi cdm va khong thé dwa hoic nhan?

Nhan vién AES dugc mong doi s& dua ra quyét dinh ding dé tranh nhitng qua tang va giai tri c6
thé gay ra vi pham phép luat, tao ra biéu hién cua su khdng thich hop, hoic gay ra nhiing quan
ngai vé tinh khach quan trong cac quyét dinh kinh doanh caa AES. Khéng thé miéu ta tat ca cac
dang cua qua ting va giai tri c6 thé gay ra anh huong khong thich hop — hoic tao ra biéu hién
rang n6 cd thé anh huong — cac quyét dinh kinh doanh nhan danh AES.

Nhan biét nhitng muc dich chinh d6 ctiia Chinh sach nay dé tranh bat ky dau hiéu nao vé viéc qua
tang va giai tri dugc trao dbi dé doi ldy loi thé hodc su d6i xu thién vi lién quan téi cong viéc kinh
doanh cua AES, nhan vién AES c6 thé khong dua hodc nhan nhitng qua tang va giai tri ma co thé
mot cach hop 1y duoc xem nhu xa xi hoic dét do trong quan hé véi nhitng tinh hudng cua cong
viéc hoac giao dich va vai tro cong viéc va trach nhiém caa nguoi nhan.

Du6i dy l1a nhitng vi du vé qua tang va gii tri khong nén dugc nhan néu khong cé phé duyét
trudc cua ban 1anh dao va tham van Phong Noi Quy va Tuén Thu:

o Tién mit hodc twong duong tién mat (vi du, phiéu nhan qua hoic phiéu qua tang)

0 Qua tang va giai tri dugc moi trong qua trinh lya chon thuong mai, dam phan, hoac trong
cac quyét dinh kinh doanh khac lién quan téi bén thir ba (nhu mét quy trinh d4u thau canh
tranh hoic dam phan hop ddng) duoc cung cap béi bt ky td chirc nao bi anh hudng boi
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quyeét dinh nhu vay néu qua tang hoac giai tri co thé tao ra biéu hién cua anh huong khong
thich hop hoic c6 thé gay ra anh huong téi quyét dinh kinh doanh.

o Qua ting va giai tri dwoc mai hoic duoc du dinh nhan ngay sau khi mot quyét dinh kinh
doanh tir mot bén thir ba bj anh huéng bai quyét dinh d6 néu sy chap nhan nay cé thé
duoc xem xét mot cach hop ly hoic bi hiéu sai nhu mot phan thuéng hoic tién thusng
cho quyét dinh kinh doanh d6.

Nhan vién AES khong yéu cau qua tang hoic giai tri cho ban than hodc cho ngudi khéc. Nhan
vién AES nén tranh kiéu nhan qua ting hoic giai tri mot cach thudng xuyén tir cing mot vai to
chuc. Nhan vién AES khdng nén nhan qua tang va giai tri tir mot bén thir ba noi nhirng 161 moi
tang d6 bi phap luat cAm hoic duoc biét 1a bi cdm bai cach chinh sach cua bén thir ba do.

Nhan vién AES khoéng st dung tién c4 nhan dé moi hoic dua nhitng qua ting va giai tri lién quan
tai cong Vviéc caa AES diéu ma cling bi cam theo Chinh sach nay. )
VI.  T6i nén lam gi néu téi dwoc moi nhan nhirng qua ting hoac giai tri bi cam?

Nhitng 16i moi cac qua tang va giai tri bi cAm nén duoc tir chdi mot cach lich su bat ky khi nao
né dién ra. Néu mét qua tang bi cAm duoc nhan, hiy xem xét lam cach nao dé tra lai mon qua do
cho nguoi giri. Tuy nhién, thinh thoang rat kho dé tir chdi hodc tra lai mot qua ting ma khong gay
ra su mat long hoac hanh xir khac theo cach khong dugc chap nhan vé vin hoa. Trong nhiing
truong hop do, co vai lua chon phu hop c6 thé dugc ap dung sau khi tham van ban ldnh dao va
nhan vién Noi quy va Tuan tha, bao gém:

e Nhan qua ting nhan danh AES, thong bao diéu nay cho bén thir ba va trao mon qua
d6 cho co so kinh doanh AES str dung. Vi du, mot vat trang tri ¢ thé dugc trao cho
co s6 kinh doanh dé trung bay & khu vuc 12 tan.

e Chia sé qua tang v6i nhan vién AES khac dé khong ngudi ndo nhan dugc nhidu hon
mét loi ich vira phai. Vi du, qua tang 1a mot gio thic an ¢ thé dugc chia sé véi nhan
vién AES khac dé tiéu thy.

e Tai trg qua tang cho tur thién

Nhan vién AES nén ngay lap tirc béo cdo vé viéc dugc mai hoac nhan nhirng qua tang va giai tri
bi cAm véi ban 1anh dao va Phong Noi quy va Tuén thi d& mot phan hdi pha hop véi Chinh séch
nay c6 thé duoc quyét dinh. Bat ci khi ndo c6 thé, nhiing 16i moi nhu vay nén dugc bao céo trudc
khi chdp nhan hogc nhan.

VII.  C6 nhitng tinh huéng dic biét nao khong?

Nhan vién AES nén xir ly nhitng tinh hudng dic biét sau lién quan t6i qua tang va giai tri véi su
can trong dic biét.

Moi di lai va luu trd

NOi chung, chi AES nén thanh toan cho cac chi phi di lai va luu tra cia nhén vién AES trong khi
thuc hién cong viéc caa AES. Theo nhiing diéu khoan ciia Chinh sach nay, c6 thé chap nhan viéc
bén thir ba thanh toan cac chi phi vé, phi vao cura, phi dang ky, hodc tuong duong, cho mot su
kién giai tri, cuoc hop, hodc hoi nghi. Tuy nhién tat ca chi phi di lai va luu tra lién quan tai nhitng
su kién nay can dugc thanh toan boi AES, trir nhitng truong hop sau:
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e Viéc di lai trong dia phuong hoac chi phi nho, 14 viéc ngau nhién vai su kién, va phi
hop véi thdng 1 kinh doanh thong thuong. Vi duy, di lai gitta noi t6 chic hop va khach

san.

e Viéc di lai lién quan téi van chuyén vaéi chi phi tdi thiéu cua bén thir ba dwoc cung cap
théng qua mét phuong tién dugc van hanh béi bén thir ba hoac moét nguoi lién quan
tGi bén thir ba.

e VIéc di lai va luu tr duwgc maoi lién quan toi mét su kién céng nghiép, hoi chuyén
nghiép, khoa dao tao ky thuat, hoac dip tuwong tu ma nguoi t6 chuc khdng phai 1a mot
dbi tac kinh doanh hozc di tac kinh doanh tiém ning ctia AES. Néu nguoi té chuc 1a
mot dbi tac kinh doanh hoic ddi tac kinh doanh tiém ning caa AES thi ban nén hoi
huéng dan trude dé dam bao tranh moi biéu hién cua anh huong khong thich hop.

e Viéc di lai va luu tri dugc mai cho mot nhan vién AES nhu mét dién gia tai mot hoi
nghi va nhimg chi phi d6 duoc moi cho tat ca moi dién gia véi micc co ban tuong
duong.

Nhitng 16i mai doc quyén

Xem xét dac biét nén dugc dua ra trudgc khi chép nhan giai tri lién quan t&i mot su kién doc
quyén, rat duoc mong doi (vi du Chung két Cup bong da Thé gisi hoic Siéu cip Bong bau
duc M¥) hoac mot vé dit do téi mot sy kién bat thuong t6i bat ky sy kién nao. Mac du mot
bén thir ba c6 thé ma rong 16i moi doc quyén d6 nhu mot co hdi hop phap dé thao luan cong
viéc va xay dung mdi quan hé, nhirng loi moi dé co thé duoc giai thich mot cach hop 1y nhu
mét cb gang dé dat dugc anh huong khdng thich hop trong cac quyét dinh kinh doanh. Nhitng
van dé can dugc xem xét dé quyét dinh xem 1oi moi d6 cé dugce chap nhan hay khéng bao
goém ban chat mdi quan hé kinh doanh hoac méi quan hé kinh doanh tiém ning giita AES va
bén thi ba, kiéu lién hé cong viéc lién quan téi su kién, va vai trd cdng viéc va cp bac cua
ngudi AES nhan. Nhiing loi moi d6 khong nén duoc chip nhan ma khong c6 su phé duyét
truc ciia ban ldnh dao va tham van Phong Noi quy va Tuan th.

Nhiing loi moi lién guan téi cdc nhan vién chinh pha

Nhan vién AES nén thuc hién xem xét can trong lién quan téi nhirng qua tang va giai tri lién
quan t&i cac nhan vién chinh phi. Nhan vién AES bi cdm dua, moi, htra hoac ay quyén ting
bat ky thir ¢6 gia tri nao cho mot nhan vién chinh phu véi muc dich dat dugc mot cach khong
phu hop hoic duy tri cong viéc hodc dam bao mét loi thé kinh doanh khéng phu hop.

R4t nhiéu luat va quy dinh han ché hodc cim cac qua tang va giai tri lién quan t6i cac nhan
vién chinh pha. Cac hinh phat do vi pham nhitng luat nay c6 thé rat khit khe. Céc qua ting va
giai tri lién quan ti nhan vién chinh pha phai duoc thuc hién phu hop vai tat ca cac luat ap
dung, bao gom Pao Luat Chéng Tham Nhiing & Nudc Ngoai cia Hoa Ky ciing nhu Chinh
sach Chéng tham nhiing ctia AES (Chinh séch Chéng Tham Nhiing & Nudc Ngoai caa Hoa
K3).
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VIIIl. Nhirng chinh sach lién quan

Nhiing chinh sach khac cia céng ty ban c¢6 thé mudn tham van khi xem xét viéc moi hodc chap
nhan c&c qua tang va giai tri bao gom, nhung khong giGi han bai:

e Chinh sach Chéng tham nhiing (Chinh sach Chéng Tham Nhiing & Nugc Ngoai cua

Hoa Ky
e Chinh sach bi lai va Chi phi
e Chinh sach Xung dot vé Loi ich
IX.  Toico thé héi tro gitp & dau?

Néu ban c6 bat ky nghi ngai ndo vé viéc moi hodc nhan cac qua ting va giai tri co phu hop hay
khong, ban nén hoi huéng dan trudc khi thuc hién bat ky hanh dong nao. Vui 1ong lién hé nguoi
quan ly caa ban, mot thanh vién caa Phong Noi quy va Tuén tha, Can bo Tuan thu ¢ dia phuong,
hoac Buong Day Tro Gilp cua AES (www.aeshelpline.com).
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